社員指導票
	社員氏名
	

	指導年月日
	

	指導案件の内容

（いつ、どこで、どのような業務をしているときに、何をしたか。具体的に記載する）
	

	業務支障の程度
	

	指導内容
	

	指導したときの本人の様子

（話を聞く態度・弁明の内容など詳細に記す）
	

	指導担当者からのコメント
	

	指導担当者
	

	指導報告受理者
	


