年　　　月　　　日

警告書
　　　　　　　　　　　殿

××株式会社

人事総務本部長　　　　　　　　　　　印

記

貴殿は○月○日、（これこれの）業務の執行において、（これこれの）業務命令に従わず、（これこ
れの）行為を行いました。貴殿のこの行為は、当社就業規則第○条第○項に違反します。今回は本
書による警告にとどめますが、今後、貴殿が同様の違反を行う場合には、当社は就業規則に従って
厳正な懲戒処分を行いますので、十分にご注意下さい。
以上


××株式会社

人事総務本部長　　　　　　　　　　　殿
私こと　　　　　　　　　　　　　　　は、　　　年　　　　月　　　　日付けで、警告書を受け取りました。以後このように致します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

平成　　　　年　　　　月　　　　日

氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

